Uchwala nr 3/2026 r.
Zarzadu Przedsi¢biorstwa Produkeyjno — Ustugowego

»Wodbar” Sp. z 0.0. w Barcinie
z dnia 23.03.2026 r.

w sprawie: aktualizacji i ujednolicenia ,,Regulaminu wystawiania i przesylania faktur
w_formie elektronicznej na rzecz os6b _fizveznych nieprowadzacych
dzialalnos$ci gospodarczej”

§1

1. W zwigzku z ogloszeniem ustawy z dnia 05 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku
od towaréw i uslug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r., poz. 1203) wprowadza si¢ do stosowania
zaktualizowany 1 ujednolicony ,.Regulamin wystawiania i przesylania faktur w formie
elektronicznej na rzecz oséb nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej”, stanowigcy
zaltacznik do Uchwaty.

2. Tracag moc przepisy ,Regulaminu wystawiania 1 przesylania faktur w formie

elektronicznej” wprowadzone Uchwalg nr 2/2019 Zarzadu Przedsiebiorstwa Produkcyjno
— Ustugowego ,,Wodbar™ Sp. z 0. 0. w Barcinie z dnia 02.09.2019 r.

§2

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia
01 lutego 2026 r.

P %wski
T Spotki

Otrzymuja:
DG e BHP e,
ZWIK e, 2 e
ZUM e, TT e,
OS e NEK e,



Zalgcznik do Uchwaly nr 3/2026

Zarzgdu Przedsigbiorstwa Produkcyjno — Ustugowego
»Wodbar” Sp. z 0. 0.

z dnia 23 marca 2026 r.

REGULAMIN
WYSTAWIANIA | PRZESYLANIA
FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNE]J
NA RZECZ OSOB FIZYCZNYCH
NIEPROWADZACYCH DZIAtALNOSCI
GOSPODARCZEJ
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§1
Postanowienia ogodine

Niniejszy regulamin okresla zasady wystawiania i przesytania przez Przedsiebiorstwo
Produkcyjno - Ustugowe ,Wodbar” Sp. z o. 0. z siedzibg w Barcinie, ul. Dworcowa 12, 88-190
Barcin faktur elektronicznych dla kontrahentdw Spotki.

Podstawa prawng wystawiania i przesyfania faktur w formie elektronicznej jest ustawa z dnia
11 marca 2004 o podatku od towarodw i ustug (dalej: ustawa o VAT, Dz. U. z 2017 r. poz. 1221
z poin.zm.).

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczenie ustug drogg elektroniczng
{t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 1422) tworzy sie niniejszy regulamin wystawiania i przesytania
faktur drogg elektroniczng, zwany dalej Regulaminem.

W oparciu o ustawe z dnia 05 sierpnia 2025 r. 0o zmianie ustawy o podatku od towarow
i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. z 2025 r., poz. 1203) Spotka opisata zasady wystawiania i otrzymywania oraz
korekty faktur ustrukturyzowanych (e-faktur) w ramach Krajowego Systemu e-Faktur (dalej:
KSeF) w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
w Przedsiebiorstwie Produkcyjno — Ustugowym ,Wodbar” Sp. z 0. 0. w Barcinie.

Faktury wystawiane na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
(t. j. nieposiadajacych NIP) wystawiane sg poza Krajowym Systemem e-Faktur.

§2

Definicje

llekro¢ w Regulaminie Wystawiania i Przesytania Faktur w Formie Elektroniczne] uzyte zostang
wskazane ponizej pojecia, nalezy im przypisac nastepujace znaczenie:

1.
2%

Regulamin — niniejszy Regulamin Wystawiania i Przesyfania Faktur w Formie Elektroniczne;j.
E-faktura — faktura w formie elektronicznej, spetniajgca wymogi, o ktérych mowa
w art. 106m Ustawy o VAT. Pojecie to obejmuje fakture, fakture korygujaca oraz duplikat
faktury.

Dostawca — podmiot wystawiajgcy e-fakture.

Odbiorca — osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, dla ktdrej dostawca
wystawia e-fakture poza KSeF,

Oswiadczenie — zgoda udzielona Przedsiebiorstwu Produkcyjno — Ustugowemu
»Wodbar” Sp. z 0. 0. przez kontrahenta na stosowanie (wystawianie i przesytanie) faktur
w formie elektronicznej wedtug wzoru okreslonege w Zatgczniku Nr la (dotyczgcym
transakcji sprzedazy realizowanej przez Spotke)

Autentyczno$é pochodzenia faktury — pewnosc, co do tozsamoéci dokonujgcego dostawy
towarow lub ustugodawcy albo wystawcy faktury.

Integralnos¢ tresci — pewnosé, e w fakturze nie zmieniono danych, ktére powinna zawierac
faktura.
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&3
Obowigzki Dostawcy i Odbiorcy

Dostawca zobligowany jest dochowac nalezytej starannosci oraz podjg¢ wszelkie niezbedne
dziatania, aby faktury przesytane do oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej w sposob i w formacie okreslonym w Regulaminie e-faktury cechowata
autentycznos¢ pochodzenia i integralnosé treéci, zgodnie z wymogami okredlonymi
w art. 106m Ustawy o VAT.

Dostawca i Odbiorca zobligowani sg odpowiednio przesytane lub otrzymywane e-faktury
przechowywacé w sposdb zgodny z art. 112a Ustawy o VAT, tj. przede wszystkim w sposéb
zapewniajgcy autentycznos¢ pochodzenia, integralno$¢ tresci oraz czytelnosé faktur,
jak rowniez fatwe ich odszukanie.

§4
Wysytanie i otrzymywanie faktur w formie elektronicznej na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Przesytanie e-faktur odbywa sie w formie elektronicznej, w formacie pliku PDF za pomoca
poczty elektronicznej i wymaga uprzedniej zgody wyrazone] w formie Oswiadczenia
stanowigcego zatgczniki Nr 1a do Regulaminu.

Oswiadczenie moze by¢ przekazane drugiej stronie w formie pisemnej badz elektronicznej
na adres: sekretariat@wodbar.pl

Dostawca zobowigzany jest do przesytania e-faktur wytgcznie z adresu e-mail okreslonego
odpowiednio w pkt 4, na adres e-mail Odbiorcy wskazany odpowiednio w pkt 4 ponizej.

W przypadku gdy Przedsiebiorstwo Produkcyjno-Ustugowe ,WODBAR"” Sp. z 0.0 . bedzie
Dostawcy, e-faktury beda wysytane z adresu e-mail: ewelina@wodbar.pl na adres Odbiorcy
wskazany w Oswiadczeniu stanowigcym Zatgcznik Nr 1a do Regulaminu.

Przesytanie e-faktur w formie elektronicznej wyklucza mozliwosé ich wystania w formie
papierowej, z zastrzezeniem § 7.

Za date dostarczenia przez Dostawce e-faktury i jednoczesnie date otrzymania tej e-faktury
przez Odbiorce uznaje sie dzien wpltywu na poczte (serwer) wiadomosci e-mail z zatgczong
fakturg Dostawcy.

O ile Dostawca i Odbiorca nie postanowig inaczej, wiadomos¢ e-mail powinna zawierad jedng
kompletng e-fakture stanowigcg jeden zatacznik w formacie PDF. Do wiadomosci moga
zostac dotgczone w formie odrebnych od e-faktury dokumentéw zatgczniki, ktére dotycza
przedmiotowe] e-faktury.

Jezeli jedna e-faktura przesytana jest w kilku odrebnych e-mailach w formie zatgcznikéw PDF
lub tez w jednej wiadomosci e-mail, ale w rozbiciu na kilka zatacznikéw PDF, takie pliki tacznie
nie zostang uznane za fakture dla celéw rozliczenia VAT. Tym samym e-faktura uznana
zostanie za nieotrzymang przez Odbiorce.

O ile Dostawca i Odbiorca nie postanowig inaczej, w tytule wiadomosci e-mail nalezy
kazdorazowo wprowadzi¢ wytgcznie numer przesytanej e-faktury.
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§5
Postanowienia dodatkowe

1. Odbiorca zobowigzany jest do przekazania potwierdzenia w zakresie otrzymanych faktur
korygujacych. Potwierdzenie to powinno by¢ przekazywane bez zbednej zwtoki, nie pdiniej
niz w terminie 2 dni roboczych od momentu faktycznego otrzymania faktury korygujacej,
przestanej odpowiednio na adresy, o ktorych mowa w § 4 pkt 2 albo 4. W wiadomosci, ktdrg
Odbiorca ma obowigzek przesta¢ Dostawcy na adres, o ktérym mowa w odpowiednio § 4 pkt
3 albo pkt 4 powinna zostaé podana data otrzymania faktury korygujacej, ktéra co do zasady
powinna odpowiadac¢ dacie wptywu faktury korygujacej na adres mailowy Odbiorcy.

2. Nieotrzymanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej w trybie przewidzianym w pkt 1
powoduje uznanie tej faktury za niedostarczong do Odbiorcy. W takim przypadku Dostawca
bedzie uprawniony do wystawienia i przestania faktury w formie papierowej, zgodnie z
postanowieniami & 7 Regulaminu.

3. Postanowienia punktéw 1-3 znajdujg réwniez zastosowanie w zakresie akceptacji not
korygujacych wysytanych w formie e-faktur.

§6
Niedostarczenie e-faktury

1. W przypadku, gdy po przestaniu e-faktury drogg elektroniczng Dostawca otrzyma informacje
zwrotng o niedostarczeniu wiadomosci zawierajgcej e-fakture na wskazany adres e-mail (tzw.
komunikat: ,delivery failure” / ,problem z dostarczeniem wiadomosci”), Dostawca
skontaktuje sie z Odbiorca celem wyjasnienia przyczyny powstatego btedu, po czym ponowi
probe wystania wiadomosci.

2. Jezeli mimo podjetych staran nie uda sie skutecznie dostarczy¢ wiadomosci do Odbiorcy,
Dostawca dostarczy fakture w formie papierowej zgodnie z postanowieniami
§ 7 Porozumienia.

§7
Faktury w formie papierowe;j

Dostarczenie przed Dostawce faktury w formie papierowej dopuszczalne jest jedynie w sytuacji
wskazanej w § 5 pkt 3 lub § 6 pod warunkiem uprzedniego powiadomienia Odbiorcy o tym fakcie.
Powiadomienie powinno by¢ dokonane w drodze informacji przestanej w formie pisemnej
lub za pomocg poczty elektronicznej, najpdiniej w terminie 10 dni roboczych poprzedzajacych dzien,
w ktorym Dostawca zamierza przestac Odbiorcy fakture w formie papierowe;j.
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§8
Zmiana adresu

1. Dostawcy i Odbiorcy przystuguje prawo zmiany adresow okreslonych w § 4 pkt 4. Zgtoszenie
zmiany adresu nastepuje wyfgcznie poprzez uprzednie przestanie w formie pisemne;j
lub w formie wiadomosci elektronicznej o$wiadczenia informujacego o zmianie adresu
do celow wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej. Wzor takiego dokumentu
stanowi zatacznik 1b do Regulaminu.

2. Zgtoszenie zmiany adresu w sposob inny niz wskazany w § 8 pkt 1 uwaza sie za bezskuteczne
i upowaznia Dostawce do przesyfania e-faktur wytgcznie na adres, ktéry miat podlegad
zmianie.

§9
Wycofanie zgody

1. Odbiorcy i Dostawcy przystuguje prawo wycofania akceptacji na stosowanie e-faktur.
Podmiot wycofujgcy akceptacje poinformuje o tym fakcie drugg strone w formie pisemnej
lub w formie wiadomosci elektronicznej o odwofaniu zgody na wystawianie i przesytanie
faktur w formie elektronicznej. Wzor takiego dokumentu stanowi zatacznik 1c
do Regulaminu.

2. Wycofanie zgody w sposdb inny niz wskazany w § 9 pkt 1 jest bezskuteczne i upowaznia
Dostawce do dalszego stosowania e-faktur.

3. W przypadku wycofania zgody zgodnie z § 9 pkt 1 utrata uprawnienia do stosowania faktur
elektronicznych nastgpi z uptywem 2 dnia, liczac od dnia, w ktérym Dostawca otrzymat
powiadomienie od Odbiorcy o cofnieciu akceptacji.

§10
Klauzula informacyjna

Zgodnie z postanowieniami ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) faktury opatrzone sg odpowiednimi
klauzulami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

§11
Postanowienia koficowe

1. Przedsiebiorstwo Produkcyjno — Ustugowe ,Wodbar” Sp. z 0. o. zastrzega sobie prawo
do zawieszenia lub zakoniczenia stosowania faktur w formie elektronicznej w przypadku
zaistnienia sity wyiszej lub z powodu innych okolicznosci.

2. Spotka zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie, o czym
kazdorazowo poinformuje kontrahentoéw w formie elektroniczne;j.

3. Tresc niniejszego Regulaminu dostepna  jest na stronie internetowej
http://www.wodbar.com.pl/

4. Regulamin ochowigzuje od dnia 01.02.2026 r.
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Zataczniki:

Zatgcznik 1a —,0%wiadczenie o akceptacji faktur przesytanych drogg elektroniczng”

Zatgcznik 1b — ,Zmiana adresu mailowego do wysytania faktur elektronicznych” - dotyczy transakcji
sprzedazowych realizowanych przez Przedsiebiorstwo Produkcyjno - Ustugowe
»Wodbar” Sp. z 0. 0.

Zatacznik 1c - ,Odwotanie zgody na przesytanie e-faktur” - dotyczy transakcji sprzedazowych
realizowanych przez Przedsiebiorstwo Produkcyjno - Ustugowe ,Wodbar” Sp. z 0. o.

GtOWQR‘fREM?@JWA
Kier. dyf/)@c}f om.

""""""Aﬁnu"Pﬂ'f?ﬂ v feesensnsnsnnnann

Zatwierdzit:
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Zatacznik 1a

OSWIADCZENIE O AKCEPTACJI FAKTUR PRZESYLANYCH DROGA ELEKTRONICZNA

Dostawca ustugi/towarow:

Przedsiebiorstwo Produkcyjno - Ustugowe "Wodbar" Sp. z 0. 0.
Adres: ul. Dworcowa 12,
88-190 Barcin NIP: 556-000-42-43

ko

Dziafajgc na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 r.
w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz trybu
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej (Dz. U. 2012 nr 249
poz. 1661) wyrazam zgode na przesyfanie faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich korekt,
w formie elektronicznej przez Przedsiebiorstwo Produkcyjno-Ustugowe ,,Wodbar” Sp. z 0. o.
Zobowiqzuje sie przyjmowac faktury, o ktdrych mowa w pkt. 1 niniejszego oswiadczenia
w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne fub formalne uniemozliwiajg
przestanie faktur drogq elektroniczng.

Prosze o przesytanie faktur drogg mailowg na podany ponizej adres email.

W trakcie zmiany adresu e-mail zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia o nowym
adresie.

Zobowiqzuje sie przyjmowac faktury, o ktorych mowa powyzej w formie elektronicznej, w
formie pliku PDF, za pomocg poczty elektronicznej z nastepujgcego adresu
e-mail: ewelina@wodbar.pl

Oswiadczam, Ze mam Swiadomos$c, i? niniejsze oswiadczenie moze zosta¢ wycofane
w nastepstwie czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesyfania faktur do
odbiorcy drogq elektroniczng, poczgwszy od dnia nastepnego po otrzymaniu powiadomienia
o wycofaniu akceptacyi.



7. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z treScig Regulaminu Wystawiania i Przesytania Faktur w
Formie Elektronicznej, ktory dostgpny jest na stronie internetowej: wodbar.com.pl
i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

(Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu)

! Prosimy o odestanie wypetnionego oswiadczenia na adres : sekretariat@wodbar.pl

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)informuje, iz administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Przedsiehiorstwo Produkcyjno — Ustugowe ,Wodbar” Sp. z 0. 0., ul. Dworcowa 12, 88-190 Barcin.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu windykacji naleznosci - na podstawie Art. 6 ust.
1 lit. f RODO.

Ma Pani/Pan prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego (PUODO)

Kontakt w sprawie danych osobowych: e-mail: iod@wodbar.com.pl

Wiecej: http://www.wodbar.com.pl/wodbar/polityka-prywatnosci

{Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu)



Zatacznik 1b

Zmiana adresu mailowego do wysytania faktur elektronicznych dot. transakcji sprzedazowych
realizowanych przez Przedsiebhiorstwo Produkcyjno - Ustugowe ,Wodbar” Sp.z 0. o

Dostawca ustugi/towarow:

Przedsiebiorstwo Produkcyjno - Ustugowe "Wodbar" Sp. z 0. o.
Adres: ul. Dworcowa 12,
88-190 Barcin NIP: 556-000-42-43

% sk 3k

W imieniu:
(petna nazwa kontrahenta)
Z siedzibg w

Zgodnie z § 8 Regulaminu Wystawiania i Przesytania Faktur w Formie Elektronicznej informuje o
zmianie adresu odbiorcy faktur w formie elektronicznej, na nastepujgcy adres e-mail:

(Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu)



Zatacznik 1c

Odwotanie zgody na przesytanie faktur dot. transakcji sprzedazowych realizowanych przez
Przedsiebiorstwo Produkcyjno - Ustugowe ,Wodbar” Sp. z 0. 0

..................................................................................................

Dostawca ustugi/towardow:

Przedsigbiorstwo Produkcyjno - Ustugowe "Wodbar" Sp. z 0. o.
Adres: ul. Dworcowa 12,
88-190 Barcin NIP: 556-000-42-43

sk ok

W imieniu:

(petna nazwa podmiotuy)

Z siedzibg w

Zgodnie z § 9 Regulaminu Wystawiania i Przesytania Faktur w Formie Elektronicznej informuje o
wycofaniu mojej/naszej akceptacji na stosowanie faktur w formie elektronicznej.

(Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu)



